УТВЕРЖДЕНО
решением Совета  депутатов Ичалковского  муниципального района Республики Мордовия 

от «25» января 2006 г. № 102
(с изменениями от 03.11.2010 г., утв. решением Совета депутатов от 03.11.2010г. № 236)
ПОЛОЖЕНИЕ
об администрации
Ичалковского муниципального района
Республики Мордовия
I. Общие положения
1. Администрация Ичалковского муниципального района Республики Мордовия является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Ичалковского муниципального района Республики Мордовия.
2. Полное официальное наименование: Администрация Ичалковского муниципального района Республики Мордовия; сокращенное официальное наименование: Администрация Ичалковского муниципального района.
Учредителем администрации Ичалковского муниципального района является Совет депутатов Ичалковского муниципального района Республики Мордовия.

3.
Администрацией Ичалковского муниципального района руководит Глава администрации Ичалковского муниципального района.

Администрация Ичалковского муниципального района осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти и органами местного самоуправления и в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Мордовия, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления и настоящим Положением.

4.
Финансирование деятельности администрации Ичалковского
муниципального района осуществляется за счет средств бюджета Ичалковского
муниципального района, предельная численность работников утверждается
Главой администрации района.

5.
Администрация Ичалковского муниципального района наделяется правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций, и подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с федеральным законом;

имеет самостоятельные баланс и смету;
имеет печать, содержащую наименование администрации Ичалковского муниципального района, другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы и бланки;

имеет закрепленное на праве оперативного управления имущество и отвечает по своим обязательствам этим имуществом;

может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

6.
Юридический адрес администрации Ичалковского муниципального
района: 431640, Республика Мордовия, Ичалковский район, с.Кемля, ул.
Советская, д. 62.
II. Функции и задачи администрации Ичалковского 
муниципального района

7. Администрация Ичалковского муниципального района:

разрабатывает проекты планов и программ социально-экономического развития Ичалковского муниципального района, вносит их на утверждение в Совет депутатов, обеспечивает реализацию указанных планов и программ;

разрабатывает и вносит на утверждение в Совет депутатов проект бюджета Ичалковского муниципального района, а также отчет о его исполнении, исполняет бюджет Ичалковского муниципального района;

готовит и вносит предложения по мероприятиям, планируемым органами государственной власти и затрагивающим интересы Ичалковского муниципального района;

запрашивает и получает на безвозмездной основе от организаций на территории Ичалковского муниципального района, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, проекты планов и программ, связанных с образованием, развитием, преобразованием или упразднением (ликвидацией) указанных организаций, которые могут иметь социально-экономические, экологические, демографические и иные последствия для населения Ичалковского муниципального района, участвует в согласовании указанных планов и программ;

организует работу по объединению на основе договорных отношений сил и средств муниципального образования с ресурсами организаций на территории Ичалковского муниципального района для решения вопросов местного значения;

осуществляет контроль за реализацией принимаемых администрацией решений, состоянием учета и отчетности в муниципальных учреждениях и организациях, оказывает содействие органам государственной статистики в получении необходимых статистических данных, применяет указанную информацию в своей практической деятельности;

в соответствии с действующим законодательством в порядке, установленном Советом депутатов, решает вопросы, связанные с владением, пользованием и распоряжением муниципальной собственностью Ичалковского муниципального района;

организует и осуществляет мероприятия по охране в Ичалковском
муниципальном районе экологической среды, строительству и реконструкции
объектов охраны природы; сохранению и бережному использованию родников,
местных природных ресурсов, участвует в обеспечении проведения
обязательной экологической экспертизы всех объектов, действующих либо
планируемых к созданию (строительству) на территории Ичалковского
муниципального района;
участвует в обеспечении прав и свобод граждан, проживающих на территории Ичалковского муниципального района, в охране общественного порядка, организации противопожарной и санитарно-эпидемиологической безопасности населения;
содействует осуществлению мероприятий по вопросам гражданской обороны,  защиты  населения  и  территорий  Ичалковского  муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

участвует в обеспечении выполнения на территории Ичалковского муниципального района действующего законодательства о всеобщей воинской обязанности, призыве граждан на военную службу, проведении учебных сборов и начальной военной подготовки и военно-патриотического воспитания молодежи;

осуществляет от имени муниципального образования муниципальные внутренние заимствования;

реализует муниципальные программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организует проведение энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах Ичалковского муниципального района, организует и проводит иные мероприятия, предусмотренные законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

организует подготовку, переподготовку и повышение квалификации депутатов Совета депутатов Ичалковского муниципального района, а также профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений Ичалковского муниципального района;

осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

8. Администрация Ичалковского муниципального района является органом опеки и попечительства.

Нормативные правовые акты, касающиеся вопросов опеки и попечительства, Глава администрации Ичалковского муниципального района выносит единолично. Его постановления и распоряжения обязательны для исполнения всеми юридическими, физическими лицами, общественными организациями, как любой другой нормативный правовой акт органа местного самоуправления. Подготовку проектов нормативных правовых актов администрации Ичалковского муниципального района проводят специально управомоченные на то лица, осуществляющие свою деятельность в одном из структурных подразделений администрации района.

9. Администрация Ичалковского муниципального района осуществляет функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных предприятий и учреждений.
Цели, условия и порядок деятельности муниципальных предприятий и учреждений определяются администрацией Ичалковского муниципального района, осуществляющей функции и полномочия учредителя. Администрация Ичалковского муниципального района утверждает уставы указанных предприятий и учреждений, назначает на должность и освобождает от должности их руководителей, не реже одного раза в квартал заслушивает отчеты руководителей муниципальных предприятий и учреждений об их деятельности.

Администрация Ичалковского муниципального района от имени Ичалковского муниципального района как муниципального образования субсидиарно отвечает по обязательствам муниципальных казенных учреждений Ичалковского муниципального района и обеспечивает их исполнение в порядке, установленном федеральным законом.

10. Администрация, а также по ее поручению отраслевой (функциональный) орган администрации или муниципальное учреждение выступают заказчиком на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения и осуществлением отдельных полномочий, переданных федеральными и республиканскими законами.

Муниципальный заказ на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг оплачивается за счет средств бюджета.

11.
Администрации Ичалковского муниципального района принадлежит
право осуществления муниципальных внутренних заимствований от имени
Ичалковского муниципального района. Право выдачи муниципальных гарантий
другим заемщикам для привлечения кредитов (займов) также принадлежит
администрации Ичалковского муниципального района, с учетом принятия
соответствующего решения по этому вопросу Советом депутатов Ичалковского
муниципального района.

III. Организация деятельности администрации Ичалковского муниципального района
12. Администрация Ичалковского муниципального района
(исполнительно-распорядительный орган Ичалковского муниципального
района) наделена Уставом Ичалковского муниципального района Республики
Мордовия полномочиями по решению вопросов местного значения и
полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий,
переданных органам местного самоуправления Ичалковского муниципального
района федеральными законами и законами Республики Мордовия.

13. Структура администрации Ичалковского муниципального района утверждается Советом депутатов по представлению Главы администрации Ичалковского муниципального района. В структуру администрации Ичалковского муниципального района могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации Ичалковского муниципального района, которые по решению Совета депутатов могут наделяться правами юридического лица и действуют на основании положений о соответствующих органах, утвержденных решением Совета депутатов Ичалковского муниципального района. В структуре администрации Ичалковского муниципального района в обязательном порядке должен присутствовать финансовый орган (финансовая должность). В администрации района данным органом является финансовое управление администрации Ичалковского муниципального района.
14. Администрацией Ичалковского муниципального района руководит Глава администрации Ичалковского муниципального района на принципах единоначалия.
15. Глава администрации Ичалковского муниципального района назначается на должность главы местной администрации по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности на срок полномочий Совета депутатов Ичалковского муниципального района, принявшего решение о назначении лица на должность главы администрации Ичалковского муниципального района (до дня начала работы Совета депутатов Ичалковского муниципального района нового созыва), но не менее чем на два года.

16. Условия контракта для Главы администрации Ичалковского муниципального района утверждаются Советом депутатов Ичалковского муниципального района в части, касающейся осуществления полномочий по решению вопросов местного значения и законом Республики Мордовия - в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Мордовия.
17. Дополнительные требования к кандидату на должность Главы администрации Ичалковского муниципального района устанавливаются Законом Республики Мордовия  «Об условиях контракта для глав администраций муниципальных районов (городских округов) в Республике Мордовия в части осуществления государственных полномочий».

18. Порядок проведения конкурса на замещение должности Главы
администрации Ичалковского муниципального района устанавливается
Советом депутатов Ичалковского муниципального района. Порядок проведения
конкурса должен предусматривать опубликование условий конкурса, сведений
о дате, времени и месте его проведения, проекта контракта не позднее чем за 20
дней до дня проведения конкурса.

19. Общее число членов конкурсной комиссии устанавливается Советом
депутатов.

Две трети членов конкурсной комиссии назначаются Советом депутатов, а одна треть - Государственным Собранием Республики Мордовия по представлению Главы Республики Мордовия.

20. Лицо назначается на должность Главы администрации Ичалковского
муниципального района Советом депутатов Ичалковского муниципального
района из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по
результатам конкурса.

Контракт с Главой администрации Ичалковского муниципального района заключается председателем Совета депутатов Ичалковского муниципального района.

21. Глава администрации Ичалковского муниципального района
осуществляет свои полномочия на постоянной (штатной оплачиваемой) основе
и не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой
деятельностью, за исключением педагогической, научной и другой творческой
деятельности.

22. Глава администрации Ичалковского муниципального района имеет удостоверение, подтверждающее его полномочия и статус Главы администрации Ичалковского муниципального района, которым он пользуется в течение срока своих полномочий. Положение об удостоверении и образец указанного удостоверения утверждаются Советом депутатов.
23. Полномочия Главы администрации Ичалковского муниципального района прекращаются досрочно в случае:
а)
смерти;
б)
отставки по собственному желанию;
в)
расторжения контракта в соответствии с действующим
законодательством;

г)
отрешения от должности в соответствии с Федеральным законом
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации»;

д)
признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;
е)
признания судом безвестно отсутствующим или объявления
умершим;

ж)
вступления в отношении его в законную силу обвинительного
приговора суда;

з)
выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место
жительства;

и)  прекращения  гражданства Российской  Федерации,  прекращения гражданства иностранного государства — участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;

к) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;

л) преобразования Ичалковского муниципального района, осуществляемого в соответствии с частями 4 и 6 статьи 13 Федерального закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", а также в случае упразднения Ичалковского муниципального района;

м) увеличения численности избирателей Ичалковского муниципального района более чем на 25 процентов, произошедшего вследствие изменения границ Ичалковского муниципального района.

Решение о досрочном прекращении полномочий Главы администрации Ичалковского муниципального района принимается Советом депутатов Ичалковского муниципального района. В случаях, предусмотренных подпунктами д), е), ж) пункта 23 настоящего Положения, указанное решение принимается Советом депутатов на основании соответствующего судебного решения.

24. Контракт с Главой администрации Ичалковского муниципального
района может быть расторгнут по соглашению сторон или в судебном порядке
на основании заявления:

Совета депутатов или председателя Совета депутатов Ичалковского муниципального района — в связи с нарушением условий контракта в части, касающейся решения вопросов местного значения, а также в связи с несоблюдением ограничений, установленных частью 9 статьи 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Главы Республики Мордовия — в связи с нарушением условий контракта в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Ичалковского муниципального района федеральными законами и законами Республики Мордовия, а также в связи с несоблюдением ограничений, установленных частью 9 статьи 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Главы администрации Ичалковского муниципального района — в связи с нарушением условий контракта органами местного самоуправления Ичалковского муниципального района и (или) органами государственной власти Республики Мордовия.

25. Глава администрации Ичалковского муниципального района в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Республики Мордовия, настоящим Уставом, решениями Совета депутатов Ичалковского муниципального района, издает постановления администрации Ичалковского муниципального района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Ичалковского муниципального района федеральными законами и законами Республики Мордовия, а также распоряжения администрации Ичалковского муниципального района по вопросам организации работы администрации Ичалковского муниципального района.

Постановления администрации Ичалковского муниципального района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Ичалковского муниципального района федеральными законами и законами Республики Мордовия, вступают в силу со дня их официального опубликования.

Распоряжения администрации Ичалковского муниципального района по вопросам организации работы администрации Ичалковского муниципального района вступают в силу со дня их подписания либо в иные сроки, установленные указанными правовыми актами.
26. Глава администрации имеет первого заместителя и заместителей Главы администрации.

Первый заместитель и заместители Главы администрации координируют и направляют в соответствии с распределением обязанностей работу структурных подразделений администрации Ичалковского муниципального района, отраслевых (функциональных) подразделений Ичалковского муниципального района и должностных лиц, контролируют их деятельность и дают им поручения, предварительно рассматривают вопросы, выносимые на рассмотрение Главы администрации, а также проекты постановлений и распоряжений по этим вопросам. На заместителя Главы администрации -руководителя аппарата администрации Ичалковского муниципального района возложена обязанность по ведению реестров муниципальных правовых актов.

27. Первый заместитель Главы администрации исполняет полномочия
Главы администрации в случае временного отсутствия Главы администрации
(болезнь, командировка, отпуск), а также в случае досрочного прекращения его
полномочий.

При невозможности исполнения первым заместителем Главы администрации полномочий Главы администрации, исполняющим обязанности Главы администрации муниципального района является заместитель Главы администрации - руководитель аппарата администрации Ичалковского муниципального района.

При невозможности исполнения заместителем Главы администрации - руководителем аппарата администрации Ичалковского муниципального района полномочий Главы администрации, исполняющим обязанности Главы администрации муниципального района является заместитель Главы администрации по социальным вопросам.

При невозможности исполнения заместителем Главы администрации по социальным вопросам полномочий Главы администрации, исполняющим обязанности Главы администрации муниципального района является заместитель Главы администрации - начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан администрации Ичалковского муниципального района.

При невозможности исполнения заместителем Главы администрации - начальником управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан администрации Ичалковского муниципального района полномочий Главы администрации, исполняющим обязанности Главы администрации муниципального района является начальник финансового управления администрации Ичалковского муниципального района.

28. Должностные лица администрации Ичалковского муниципального
района являются муниципальными служащими, на которых распространяются
все требования действующего законодательства о муниципальной службе.

29. Финансирование муниципальной службы в администрации Ичалковского муниципального района осуществляется за счет средств бюджета Ичалковского муниципального района.
30. Штатное расписание должностей муниципальной службы администрации Ичалковского муниципального района утверждается в соответствии с Реестром муниципальных должностей в Республике Мордовия, исходя из сметы расходов на содержание органов местного самоуправления, определяемой местным бюджетом на соответствующий год, в течение 10 дней после принятия решения Советом депутатов Ичалковского муниципального района об утверждении бюджета Ичалковского муниципального района на соответствующий год, Главой администрации Ичалковского муниципального района.
31. Денежное содержание муниципального служащего состоит из
должностного оклада, надбавок к должностному окладу за квалификационный
разряд, за выслугу лет, особые условия службы, премии по результатам работы,
а также иных выплат, устанавливаемых нормативными правовыми актами
органов местного самоуправления Ичалковского муниципального района.

Размер ежемесячного должностного оклада по соответствующей муниципальной должности устанавливается Советом депутатов Ичалковского муниципального района.

Надбавки к должностному окладу за квалификационный разряд, за особые условия муниципальной службы, за выслугу лет устанавливаются распоряжением администрации Ичалковского муниципального района. Порядок выплаты премий по результатам работы, а также иных выплат, устанавливаемых нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования, определяется постановлением администрации Ичалковского муниципального района.

32. За успешное исполнение должностных обязанностей,
продолжительную и безупречную службу, выполнение заданий особой
важности и сложности к работникам администрации района Главой
администрации
могут применяться поощрения, предусмотренные
законодательством.

33. За неисполнение или ненадлежащее исполнение муниципальным
служащим возложенных на него обязанностей (должностной проступок) на
работников администрации Главой администрации могут налагаться
дисциплинарные взыскания, предусмотренные законодательством.

IV. Ответственность
34. Администрация Ичалковского муниципального района и
должностные лица администрации Ичалковского муниципального района несут
ответственность перед населением Ичалковского муниципального района,
государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с
федеральными законами.

35. Ответственность наступает в формах, предусмотренных действующим
законодательством.

